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. ma Aprendizaje Inicio Terminacion Desde Hasta L{M|M]JI|V]sS|D|Horas
TELETRABAJO CON Opera hardware y software para la atencion y servicio al cliente teniendo en cuenta Disefiar un plan de apoyo para las actividades y tareas de las areas
2070478 APRENDICES DE LA | 134101 |12 tecnologia disponible y los protocolos de la organizacion funcionales de la organizacién, asi como en sus procedimientos 12/07/2021 | 26/07/2021 8:00 12:00 X 12 |1uL12,19,26
|.E Ciudad de Cali administrativos como soporte a las microempresas y pymes.
TELETRABAJO CON Opera hardware y software para la atencién y servicio al cliente teniendo en cuenta|Disefiar un plan de apoyo para las actividades y tareas de las areas
2071451 APRENDICES DE LA | 134101 |la tecnologia disponible y los protocolos de la organizacién funcionales de la organizacién, asi como en sus procedimientos 12/07/2021 26/07/2021 14:00 18:00 X 12 |JUL12,19,26
L.E Ciudad de Cali administrativos como soporte a las microempresas y pymes.
TELETRABAIO CON Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la E: las y tareas procedimentales de cada una de las
2271400 APRENDICES DELA LE | 134101 |las técnicas de digitacion y transcripcion, la tecnologia disponible, velocidad,|areas de la empresa, su importancia, ejecucion y actividades propias de|  6/07/2021 27/07/2021 8:00 12:00 X 12 |juL6,13,27
Agustin Nieto Caballero precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y politicas de la|cada una de ellas, documentadas mediante informe.
TELETRABAIO CON Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la r las y tareas prc itales de cada una de las
2271401 APRENDICES DE LA L€ | 134101 |las técnicas de digitacion y transcripcién, la tecnologia disponible, velocidad,|areas de la empresa, su importancia, ejecucion y actividades propias de| 6/07/2021 27/07/2021 14:00 18:00 X 12 [JUuL6,13,27
Agustin Nieto Caballero precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y politicas de la|cada una de ellas, documentadas mediante informe.
Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la r las y tareas pl itales de cada una de las
TELETRABAIO CON las técnicas de digitacion y transcripcion, la tecnologia disponible, velocidad,|areas de la empresa, su importancia, ejecucion y actividades propias de
2271372 APRENDICES DE LA L€ | 134101 |precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y politicas de lafcada una de ellas, documentadas mediante informe. 7/07/2020 21/07/2021 8:00 12:00 X 12 |JuL7,18,21
Ciudad de Cali organizacién. ..Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma|
técnica, gramatical, y politicas de la organizacion.
Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la r las y tareas procedimentales de cada una de las
TELETRABAJO CON las técnicas de digitacion y transcripcién, la tecnologia disponible, velocidad,|areas de la empresa, su importancia, ejecucion y actividades propias de
2271395 APRENDICES DE LA LE | 134101 [precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y politicas de la|cada una de ellas, documentadas mediante informe. 7/07/2021 21/07/2021 14:00 18:00 X 12 [JuL7,14,21
Ciudad de Cali organizacion. ..Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma
técnica, gramatical, y politicas de la organizacion.
Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la r on, b de las >y ta:leas _proc_edlme[nales T_e_;aga una d? Ias
TELETRABAJO CON las técnicas de digitacion y transcripcion, la tecnologia disponible, velocidad, arzas e da er};presda, su |rn;:odanc|a, ejecucion y actividades propias de
2271384 APRENDICES DE LA LE | 134101 |precisién; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y politicas de la ca da_ ”':a, fe ellas, documentadas 1/07/2021 | 22/07/2021 8:00 12:00 X 16 [uL1,8,15,.22
Agustin Nieto Caballero organizacion. ..Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma medianteinforme.
técnica, gramatical, y politicas de la organizacion.
Elab d il d iend | daccio Establecer las actividades y tareas procedimentales de cada una de las
ls thonicas de digtation y ranscipeion, Ia. tecnalogta. dispenibe, velockad, L2 12 a empresa, s mporiancia,clecucién y atidades propias de
TELETRABAJO CON i
' : '|cada una de ellas, documentadas mediante informe.
2271383 APRENDICES DELA LE | 134101 |precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y politicas de la 1/07/2021 22/07/2021 14:00 18:00 X 16 [JuL1,8,15,22
Agustin Nieto Caballero organizacion. ..Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma
técnica, gramatical, y politicas de la organizacion.
Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la redaccion, E: las dades y tareas prc tales de cada una de las
TELETRABAJO CON las técnicas de digitacién y transcripcion, la tecnologia disponible, velocidad, areas de la empresa, su importancia, ejecucion y actividades propias de
2271385 APRENDICES DE LA LE | 134101 |precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y politicas de la cada una de ellas, documentadas medianteinforme. 2/07/2021 16/07/2021 8:00 12:00 X 16 [JUL2,9,16
Agustin Nieto Caballero organizacion. ..Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma
técnica, gramatical, y politicas de la organizacion.
Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la las y tareas procedimentales de cada una de las
TELETRABAIO CON las técnicas de digitacion y transcripcion, la tecnologia disponible, velocidad,|areas de la empresa, su importancia, ejecucion y actividades propias de
2271386 APRENDICES DE LA L€ | 134101 precision; pormas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y politicas de lafcada una de ellas, documentadas mediante informe. 2/07/2021 30/07/2021 14:00 18:00 X 20 |1uL2,9,1623,30
Agustin Nieto Caballero organizacién. ..Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma
técnica, gramatical, y politicas de la organizacion.
la estructura empl ial, laboral, Comercial, Contable Identificar el entorno, la estructura administrativa, financiera |
Financiera y Tributaria, de acuerdo con el tipo de organizacion. organizacional de la empresa, de acuerdo con la normartiva. Identificar
Preparar documentos e informacién contable, de acuerdo con procedimiento el marco normativo del proceso contable y los documentos soporte de
técnico y normativa. Preparar documentos e informacion contable, de acuerdo con |acuerdo al tipo de organizacion. Reconocer los'
TELETRABAJO CON procedimiento técnico y Normativa. fundamentos tedricos del sistema tributario colombiano de los hechos
2271390 APRENP\(ES DEL 134101 |'@ la es_lructura pi ial, t laboral, Qomgrclal, Contable economicos 'ge_nerados en la unidad dlde_lcl_lca. estructurar laj 29/07/2021 29/07/2021 800 12:00 X 4 |jur2e
Instituto Técnico Futuro Financiera y Tributaria, de acuerdo con el tipo de organizacion. empresa didactica, de acuerdo con requerimientos contables, legales y
Profesional Reconocer activos, segun criterios de medicion, procedimiento técnico y normativa. [administrativos.
Reconocer pasivos, segun criterios de medicién, procedimiento técnico y normativa.
Reconocer ingresos y gastos, segun criterios de
medicién, procedimiento técnico y normativa. Verificar los hechos R hech P d d ti it
TELETRABAJO CON economicos, de acuerdo con la normativa. Generar ec(orl;tlacer echos ecorg)lml_c'ps el acuelr ° clon normativa y poti |c|as
2072035 APRENDICES DEL 133100 [reportes contables, listados y libros oficiales de los hechos econémicos, segin contables. asilicarlos elementos que componen 0S| ,q,07/5021 | 29/07/2021 14:00 18:00 X 4 |jul-29
Instituto Técnico Futuro normativa. procesos contables en una mipyme o empresa didactica.
Profesional - ifi i it
Aplicar herramientas ofimaticas en el registro de la informacion contable, segin Verificar Informes teniendo en cuenta normativa y politicas Contables
politicas de la organizacion.
Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la las y tareas procedimentales de cada una de las
las técnicas de digitacion y transcripcion, la tecnologia disponible, velocidad,|areas de la empresa, su importancia, ejecucion y actividades propias de
2271387 A;:E;EZE?’;?:':E 134101 precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa y politicas de la|cada una de ellas, documentadas mediante informe. 27/07/2021 30/07/2021 8:00 12:00 x| x X 12 |juL27,28,30
. organizacion. ..Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma ) ) e
Agustin Nieto Caballero ° >
técnica, gramatical, y politicas de la organizacion.
TOTAL HORAS ACADEMICAS 160
TOTAL HORAS ACADEMICAS ADICIONALES MAS ADMINISTRATIVAS 0
TOTAL HORAS LABORADAS 160




